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_ izMiR KATIP GELEBi UNIVERSITESI )
KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGI
KUTUPHANELER YONERGESI

BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1-(1) Bu Yénerge, izmir Katip Celebi Universitesi Kiitiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanhgi ile bagl birim
kutiphanelerinin tanimini, érgitlenmesini ve birimlerde galisan personelin gérev, yetki ve ¢alisma esaslarini, kullanicilarin
kitiphane hizmetlerinden yararlanmalarina dair usul ve esaslarini diizenleyip, belirlemek amaciyla dizenlenmistir.

Kapsam
MADDE 2-(1) Bu Ydnerge izmir Katip Celebi Universitesi biinyesinde bulunan merkez kiitiiphane ile bu kiitiiphaneye bagli
olusturulmus birim kitlphanelerini kapsar.

Dayanak

MADDE 3-(1) Bu ydnerge 124 sayil Yiksekdgretim Ust Kuruluslar ile Yiksekoégretim Kurumlarinin idari Teskilati
Hakkinda Kanun Hikminde Kararnamenin 33 {ncli maddesi ile 4/11/1981 tarihli ve 2547 sayili Ylksekdgretim
Kanununun 14 Gincii maddesine dayanilarak hazirlanmigtir.

Tanimlar
MADDE 4-(1) Bu Yénergede gegen;

a) Birim Kiitliphaneleri: izmir Katip Celebi Universitesine bagh birimlerin kiitiiphanelerini,
b) Daire Bagkanhg:: izmir Katip Celebi Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligrni,
c) Kullanici: Bu yonerge gergevesinde kitiiphanelerden yararlanabilen kisileri,
¢) Materyal: Kittiphanelerde kullanilabilir her tiirll bilgi kaynagini,
d) Merkez Kiitiiphane: Izmir Katip Celebi Universitesinin timiine hizmet veren kiitiiphaneyi,
e) Rektdrlik: Izmir Katip Celebi Universitesi Rektorligi’nd,
f)  Sube Midiirligi: Izmir Katip Celebi Universitesi Kiitiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligrna bagh
yonetim birimini,
g) Universite: izmir Katip Celebi Universitesi'ni,
§) Uye: Merkez Kiitiphane ile birim kitiiphanelere lye olan kigileri, ifade eder.
iKINCi BOLUM
Kurulug

Kurulug Amaglari )
MADDE 5-(1) Kutuphaneler, Universitenin egitim ve 6gretimini desteklemek, arastirma, 6gretim ve egitim ihtiyaclarini
kargilamak amaciyla kurulan ve hizmet veren kurumlardir. Universite kiitiiphaneleri bu amaci gergeklestirmek iizere;

a) Gereken her tirlQ bilgi ve belgeyi saglar.

b) Saglanan bilgi ve belgeleri bitin arastirmacilarin, Universite 6gdrencilerinin ve calisanlarinin kullanimina
sunulacak sekilde dizenler.

c) Mevcut bilgi kaynaklarindan en iyi sekilde yararlaniimasini saglamak amaciyla kullanicilara kurum ici ve digi
hizmet verir.

Kurulus Sekli

MADDE 6-(1) Universitedeki kiitiphane hizmetlerinin, tek bir merkezi kiitiphane gergevesi iginde orgiitlenmesi ve
yurdtulmesi esastir. Kitiphane koleksiyonunu olusturan materyallerin teknik isleri merkez kutliphaneden yuritilmek
sartiyla, merkez kampusiin bulundudu yerlesim alani disindaki diger kampusler veya yerleskeler igin birer bagh birim
katuphanesi kurulabilir. Bolimler ve daha alt duzeydeki birimler igin ayri ayri kitiphaneler kurulamaz.

UCUNCU BOLUM
Yonetim Organlari ve Gorevleri

Yonetim

MADDE 7-(1) Universitedeki kiitiiphane hizmetleri bu Yénerge hiikiimleri gergevesinde Daire Bagkanhgi, Baskanliga bagl
Sube Muddrlikleri ve Birim Kitiphane yoneticileri tarafindan dizenlenir ve yiritilir. Bu Yonergenin 5 inci maddesi
uyarinca kurulan katlphaneler, Daire Bagkanligi'nin gézetim ve denetimi altinda gérev yaparlar.

Organlar
MADDE 8-(1) Kutlphane hizmetleri agsagidaki organlarca yuratalur:

a) Kutuphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi,
b) Teknik Hizmetler Sube Mudurluga,



c)
¢)

Kullanici Hizmetleri Sube Midurligu,
Bagkanliga bagli birim kittuphaneleri yoneticiligi.

Daire Bagkani
MADDE 9-(1) Kutiphane ve Dokimantasyon Daire Bagkani'nin gorev ve yetkileri sunlardir:

a)
b)

c)

g)

Kutiphane hizmetlerinin aksamadan yuritilebilmesi igin, yeterli kadroyu olusturup, is bolimu ve personeli
Uizerinde genel egitim ve denetim gorevini yapar.

Bagkanligin bultgesini hazirlar, Sube Midurliginden alinan énerilere gére bagh birimlerin de ihtiyaglarini géz
onunde bulundurarak Baskanlik bitcesi halinde Rektorliige sunar.

Satin alma iglemlerinin Universitenin gelisme politikasi dogrultusunda merkez ve bagli birimler arasinda dengeli
bir sekilde yapiimasini saglar.

Kutuphanecilik alanindaki gelismeleri izleyerek yeni teknolojilerin kiitliphaneye girmesi igin galismalar yapar.
Merkez ve birim klttiphanelerinin esgidim ve igbirligi icinde calismalarini saglar ve bu amagla mesleki kurslar
acar, egitim programlari diizenler.

Bu Yénerge uyarinca gorev alanina giren ve kitliphane hizmetlerinin gerektirdigi diger calismalar yapar.
Kutiphane ve Dokimantasyon hizmetleri hakkinda ayrintili bir faaliyet raporu hazirlar ve yilsonunda Rektorlige
sunar.

Rektorliik ve Genel Sekreterlik makaminin verecegdi diger gorevleri yerine getirir.

Sube Miidiirii
MADDE 10-(1) Sube Muiduri; Daire Baskanina bagli olarak, kendisine bagli birimlerin gérevlerinin dogru ve eksiksiz olarak
yerine getirilmesinden sorumludur. Sube Muddrindn gérevleri sunlardir:

Kutiphanede verilecek hizmetleri Daire Baskanligi tarafindan yapilan diizenlemeler gergcevesinde yiratur.
Kutiphane iginde alt birimler arasindaki is akisinin esgidimli, saglikl ve dogru ylriimesini denetler.
Kutuphane iginde ihtiya¢ duyulan arag-gere¢ ve her turlt kituphane materyalini Daire Bagkanhgina bildirir.
Kutiphanede yapilan galismalar takip eder, haftalik is organizasyonunu yapar, denetler ve aksakliklari diizeltir.
Kutiphane faaliyetlerine iligskin cesitli verileri toplar ve deg@erlendirir, yapilacak planlamalarda ve iletilecek
onerilerde bu verilerden yararlanilir.

Daire Baskanhgi tarafindan hazirlanan yillik faaliyet raporuna dayanak teskil edecek sorumlulugu altindaki bolim
ve birimlerle ilgili sayisal verileri ve bilgileri hazirlar, diizenler ve yilsonunda Daire Baskanligina sunar.
Kutiphane icinde koleksiyonun duzenli tutulmasi, bakiminin yapilmasi ve korunmasi ile ilgili diizenlemelerin
yapilmasini saglar ve takip eder.

Kutiphanecilik konusundaki son gelismeleri surekli izler, sorumlulugunu Ustlendigi iglemlerin iyilestiriimesine
calisir ve bu konuda Baskanliga Oneriler getirir.

Daire Bagkaninca verilecek diger gorevleri yerine getirir.

Birim Kiitiiphane Yoneticileri
MADDE 11-(1) Birim kiitiphane yoneticileri, Daire Baskanligi denetimi altinda asagdidaki gorevleri yaparlar:

a)
b)

c)
)

Kutuphanelerinde verilecek hizmetleri Daire Bagkanligi tarafindan yapilan diizenlemeler gergevesinde yUritar.
Kutuphanelerince ihtiyag duyulan arag, gereg ve diger her tirli kitiphane materyalini Daire Bagkanhgdina
bildirir ve teminini saglar.

Her yil Aralik ay! iginde hazirlayacagi faaliyet raporunu Daire Baskanlhgina sunar.

Daire Bagkaninin verecegi diger gorevleri yerine getirir.

DORDUNCU BOLUM
Kitiiphane Hizmetleri ve Kiitliiphaneden Yararlanma

Kitiiphane Hizmetleri
MADDE 12-(1) Kitiiphane hizmetleri "Teknik Hizmetler" ve "Kullanici Hizmetleri" olarak ikiye ayrilir.

Teknik Hizmetler

MADDE 13-(1) Batun kitiphane materyalinin (kitaplar, sireli yayinlar, tez, kurumsal akademik arsiv yayinlari v.b.)
segiminden okuyucuya sunulacak duruma getirilisine kadar gegirdigi islemlerin ve kitiphane idari islerin yuratilmesinin
tamamdir.

MADDE 14-(1) Teknik hizmetleri olusturan servisler sunlardir:

a)

b)

c)

Koleksiyon Gelistirme ve Satin Alma: Universite egitim ve 6gretimini destekleyecek, arastirmalarda yardimci
olacak kitap ve benzeri koleksiyonu olusturmak ve gelistirmek igin segmek, satin almak, kontrol etmek ( tahakkuk
isleri, taginir igleri, kayit, takip ) bagis v. b. yontemler ile temin etmekle gérevlidir.

Kataloglama ve Siniflama: Kitliphaneye saglanan kitap ve diger materyali en uygun sisteme gore tasnif etmek,
okuyucularin yararlanmasina sunmak, ( kase, guvenlik, etiket, v.b.) kitliphane otomasyon programi ile ilgili
islerle gorevlidir.

idari isler ve Destek Hizmetleri: Yazi isleri, stratejik planlama, istatistikler, raporlama, biitge galismasi, ihtiyag
maddeleri, bina temizlik, bina onarim, glvenlik, bilgisayar donanimlari, ciltleme-onarim, benzeri diger hizmetler
gOrevleridir.

Kurumsal Akademik Arsiv: Universite Agik erigsim politikasi ve uygulamalar dogrultusunda ilgili tim kurumsal
verilerin ( tez, makale, kitap, sunum, ders notu, v.b.) agik erisime sistemine aktarilmasi igin planlama yapmak,



web sayfasini ve otomasyon programini diizenlemek, ¢alistirmak, bilgilendirmek. Akademik isbirligi yapmak ile
ilgili isler gérevleridir.

d) Sdreli Yayinlar: Sireli yayin koleksiyonunu olusturmak ve gelistirmek igin segim, satin alma, bagis ve degisim
yoluyla yayin saglamak ve bunlari belli bir diizen iginde kullanima sunmaktadir.

Kullanici Hizmetleri
MADDE 15-(1) Bilgi kaynaklarindan ve kitiphanelerden okuyucularin en verimli sekilde yararlanmalarini saglayan
hizmetlerdir.

MADDE 16-(1) Kullanici hizmetlerini olusturan servisler:

a) Danisma Hizmetleri ve Kullanici iligkileri: Kiitiiphane koleksiyonunun ve kullaniminin, Universite icinde ve
disinda okuyucuya tanitimini saglayan servistir. Bu servis, kitliphane materyallerinin kullanimina yardimci
olmak amaciyla hizmet igi egitim programlari dizenlemek, danisma hizmetlerini yuritmek, kullanici istek ve
Onerileri degerlendirmek ile isleri yapmakla gérevlidir.

b) Odiing Verme ve Genel Koleksiyon: Kiitiiphane koleksiyonunun, kiitiiphane igi ve disi dolagimini saglamak,
denetlemek, 6ding verme, sire uzatma, ayirtma, gecikme cezalari, Uyelik iptali, ilisik kesmek, raf diizeni
kitphaneler arasi (gerekirse yurt digindan) kaynak alis-verisinde bulunmakla gérevlidir.

c) Gorsel-Isitsel Hizmetler: Egitimi destekleyecek gorsel-isitsel arac ve geregleri belli bir diizen iginde hizmete
sunmak ve bakimini yapmakla gérevlidir.

¢) Kitiiphaneler arasi isbirligi: Kiitiphanede bulunmayan materyali Kiitiphaneler arasi Odiing Verme Sistemi
gercevesinde saglamak ve takip etmek, diger Universite kitiphanelerinden gelen istekleri karsilamak ve takip
etmekle gorevlidir.

d) Elektronik Yayinlar: Elektronik materyallerden kiitiphane genel politikasi gergevesinde, kullanicilarin amaglarina
uygun olarak her trlG gincel, elektronik bilgi kaynaginin izlenmesi, secgilmesi, saglanmasi ve yararlanmaya
sunulmasi. Teknik ¢aligmalari yirtitmek ve denetlemek, elektronik yayinlar hakkinda yeni teknolojileri izlemek.
Universitenin bilimsel galismalari igin gerekli olan galigsmalari yaparak, cevrimici olarak gerekli veri tabanlarini
segmek, satin almak ve izlemek, veri tabanlari ile ilgili son teknolojik gelismeleri izlemek, gerekli ag yapilanmasi,
kitiphane web sayfasi glincel tutmak duyurulari ve etkilesimli iletisimi saglayarak kitiiphanenin resmi sosyal ag
paylasim islerini yUritmekle gorevlidir.

Kitiiphaneden Yararlanma
MADDE 17-(1) Universitenin 6gretim elemanlari, idari personeli, 6grencileri ile diger arastirmacilar/iniversite personeli ve
ogrencileri disindaki kullanicilar bu yonergede belirlenen esaslar gergevesinde kitiiphaneden yararlanabilirler.

a) Universitelerarasi isbirliginin geregi olarak niversite kiitliphanesi, diger tiniversitelerin égretim elemanlarina ve
arastiricilarina agiktir. Ancak, disaridan gelen arastirmacilar ve diger Universitelerin 6gretim elemanlari, bu
Yonergenin 27. maddesi uyarinca kittiphanelerimizdeki materyali ancak kendi kiitiphaneleri araciligiyla 6diing
alabilirler ve sadece koleksiyondan gunu birlik yararlanabilirler.

b) Gorme engelliler, gérme engeliler igin hazirlanan koleksiyon ve her tirli materyalden (sesli-insan ve bilgisayar-
ya da metin ), bireysel Uyelik s6zlesmesi imzalamak kaydi ile yararlanabilir.

Uyelik

MADDE 18-(1) Universite 63rencileri, akademik ve idari personeli kiitiiphanenin dogal tiyesidir. Uyelikleri otomatik olarak
yapilir ve yonergedeki kosullarinin timinu kabul etmis sayilirlar. Koleksiyondan uygun materyali 6ding alabilirler.
Uyelikler, her akademik yilbasinda yenilenir. llisik kesilirken kitiphaneden “ilisigi yoktur” belgesinin alinmasi gereklidir.

MADDE 19-(1) Diger Universitelerden arastirma yapmak amaciyla kitiphanemizi kullanmak isteyen yiksek lisans ve
doktora 6grencileri, kurum arastirmacilari, Universite eski calisanlari, emeklileri ve Universite mensuplarinin birinci
dereceden yakinlari, “Misafir Kullanici” olarak tanimlanirlar.

MADDE 20-(1) Misafir Kullanicilarin Kutiiphaneden Yararlanma Kosul ve Siregleri; Misafir kullanici, kitiiphane 6diing ve
danisma hizmetinden yararlanamaz, kitiiphane digina materyal gikaramaz, elektronik kaynaklara kampus digindan erigim
saglayamaz.

a) Kutuphanelerimizden misafir kullanici olarak yararlanmak isteyen 6grenciler/arastirmacilar kittiiphane kullanimi
icin Universitemizden onay almak zorundadirlar. Universitemiz rektérligine dilekge ile bagvuru yapmalari
gerekmektedir.

b) Dilekgesi onaylanan Misafir kullanici Gyelik i¢in gerekenler; Gye formunun doldurulmasi, T.C. kimlik fotokopisi ve
kurumsal kimlik fotokopisi, bir adet resim, kiitiphane Uyelik karti tcreti, kitiiphaneye teslim etmelidir.

c) Uyelik lcreti 6 ayi kapsar, cretleri her yilbaginda Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanliginca belirlenir.
Universite biitgesine gelir kaydedilmek (izere ilgili hesaba yatirilir.

¢) Kullaniciya kitliphane girisleri igin kiitiphane misafir kullanici karti teslim edilir. Kullanici ayrilirken karti teslim
etmek zorundadir.

d) Misafir kullanicilarin yararlanma stiresi en fazla 6 ay ile sinirlidir, 6 ay sonunda Gyeligin yenilenmesi istenir.

e) Misafir kullanicilarin kitiphane kullanimlari; sinav dénemlerinde, Universitede olaganusti glivenlik 6nlemlerinin
uygulandigi ddonemlerde kisitlanabilir.



Odiing Verme
MADDE 21-(1) Kittiphane kullanicilari agagida belirtilen kurallar gergevesinde 6ding yayin alabilirler.

Odiing alma siireleri
MADDE 22-(1) Universite kiitiiphanelerinde bulunan yayinlardan;
a) Akademik personel tarafindan ders kitabi olarak segilen yayinlar igin, ilgili Fakiilte/Béliim/Ana Bilim Dali vb.
birimlerden imzali bir talep yazisi getiriimesi gerekmektedir.
b) Odiing alma siire ve kitap sayisi Rektorliik makaminin onayi ile belirlenir, Daire Bagkanligi internet sitesinde
duyurulur.

Odiing Alma Siiresini Uzatma ve Geri isteme
MADDE 23-(1) Universite kiitiiphanelerinde bulunan yayinlari;
a) Uyeler édiing aldiklari yayinlarin siiresini 2 kez uzatma hakkina sahiptir.
b) Uzatma iglemi sahsen kiitiiphaneye basvurarak veya internet iizerinden kullanici tarafindan yapilabilir. iade
tarihinden sonraki gunlerde uzatma islemi yapilamaz.
c) Baskasi tarafindan ayirtilan bir yayinin kullanim siuresi uzatilamaz, ancak olaganustu bir gereklilik oldugunda iki
kullanici ile baglanti kurularak istekleri dogrultusunda bir diizenleme yapilabilir.
¢) Gecikmelerden dogan lcretleri 5dememis olan ve/veya lizerinde gecikmis yayin bulunan tyelerin yayin kullanma
sUreleri uzatilamaz.
d) Yayin kayiplari, iade iddialari, gecikme cezalari vb. konularda, Uye itirazlarinda kutiphane Otomasyon sistemi
kayitlari kati olarak kabul edilir.

Yayin Ayirtma
MADDE 24-(1) Odiing alinan bir yayin baska bir (iye tarafindan ayirtilabilir.
a) Ayirtilan yayinin iade edildigi, Uyeye e-posta ile bildirilir. Bu bildirim tarihinden itibaren yayini kitliphanede
bekletme slresi 3 glndur. Bu sure iginde kutliphane igi kullanimda yayindan yararlanilir.
b) Belirtilen sirede ayirttigi yayini 6diing almaya gelmeyen kullanicinin istedi gecgersiz sayilir, materyal raftaki
yerine konur veya varsa bir sonraki kullanicisina verilir.
c) Ayirtilacak yayin sayisi Uyenin 6diing alabilecegi yayin sayisiyla sinirhdir.

Saatlik Odiing Verilen Yayinlar
MADDE 25-(1) Asagida belirtilen yayin tirleri saatlik surelerle 6diing verilir. Bu durumda olan yayinlar giin iginde 4 saat
sureyle yalniz kitiphane icinde kullaniimak Uzere 6ding verilir veya 1 gece kullaniimak Uzere galisma saati sonunda
odung verilir, ertesi sabah 09.00'da iadesi istenir.

a) Ogretim materyalleri bélimiindeki yayinlar,

b) Danigma eserleri koleksiyonunda yer alan ve yeterli sayida fazla niishasi olanlar.

Odiing verilemez Yayinlar
MADDE 26-(1) Asagdida belirtilen yayinlardan yalniz kitliphane icinde yararlanilir. Bunlar hicbir sekilde kitiiphane disinda
kullaniimak Uzere 6diing verilmezler.

a) Sozlik, ansiklopedi, atlas, abstrakt, indeks, el kitabi vb. referans kaynaklari,

b) Sireli yayinlarin ciltsiz olanlari ve son sayilari,

c) Yeniden saglanmasi olanaksiz olan el yazmalari ve nadir basma eserler,

¢) Tezler, Sanatsal eserler, mizik yapitlari vb.

Kiitiiphaneler arasi Odiing Hizmeti (KAO) Kurallar
MADDE 27-(1) izmir Katip Celebi Universitesi Akademik ve idari personelinin gereksinimi olan ancak kitiiphanede
bulunmayan materyalin diger kiitiiphanelerden 6diing alinmasidir. Kiitiiphaneler arasi Odiing Hizmeti Kurallari;

a) Universitemizden yapilan 6diing istekleri, kiitiphane web sayfasi {izerinden kiitiiphane hesabima giris yapilarak,
KAO listek (Kiitiiphaneler Arasi Odiing istek) formu doldurularak gergeklestirilir. Eksik bilgi iceren velveya
onaylanmayan istekler dikkate alinmaz.

b) Diger tniversite mensuplari istekleri kendi kitiphaneleri aracilidiyla yaparlar.

c) Baska bir kullanici istegi yoksa 6diing alinan yayinlarin siiresi 1 kez uzatilabilir. lade tarihinden 3 giin énce
kutiphane ile iletisim kurulmalidir.

¢) Kuitiphaneler arasi 6diing almadan dodan her tirlu icret ve posta masrafi kullanici tarafindan karsilanir.

d) Kutuphaneler arasi 6diing alma yolu ile gelen kitaplar ile ilgili islemlerde, yayinin 6ding alindigi kitiiphanenin
kurallari uygulanir.

e) Zamaninda iade edilmeyen, kaybedilen, yipratilan kitaplar i¢in ilgili kitiphanenin kurallari gegerlidir ve kullanici
bu kurallara uymakla yikumliddar.

Genel Kurallar
MADDE 28-(1) Kuituphane hizmetlerinden yararlanmak isteyen batiun kullanicilar katiphane kurallarina uymakla
yukumludur.

a) Kuituphanede yuksek sesle konugsmak ve gurulti yapmak yasaktir.

b) Kutiphaneye yiyecek ve igecek ile girilemez.

c) Kutuphanede titin ve titin mamuli kullanilamaz. Cep telefonu ile konusma yapilamaz.

¢) Kutiphane materyallerinin izinsiz ¢ogaltiimasindan dodacak telif veya yayin haklari sorunu yayini édiing alan
veya izinsiz ¢ogaltan kullaniciya aittir. Daire Bagkanhgi sorumlu tutulamaz.



Kutiphane materyaline zarar veren ve/veya izinsiz olarak kitliphane disina ¢ikarmaya galisanlar hakkinda yasal
islem uygulanir.

Kullanicilar, kiitiphaneden g¢ikarken tim kitliphane materyalini kapidaki gérevliye gdstermek zorundadir.
Kutiphaneden gikarken her tirli ¢anta, kapidaki gorevli tarafindan kontrol edilir.

Her turll kiatiphane materyali elektronik olarak korunmaktadir. Alarm devreye girdigi zaman ilgili kullanicinin
Uzeri kontrol edilir.

Kutiphane yonetimi glivenlik agisindan gerek gérdigiinde, kitliphane ¢ikisinda tim kullanicilar kontrol edilebilir.
Kiitiiphane iginde kaybolan ézel egyalardan Universite ve kiitiphane yénetimi sorumlu degildir.

BESINCi BOLUM
Kaybolan veya Zarar Gérmiis Yayinlar
MADDE 29-(1) Uyeler 6diing aldiklari yayinlari yipratmamak ve/veya kaybetmemekle yikumludirler. Aksi hallerde;

a)

b)

c)

)

Kotu ve dikkatsiz kullanimdan dolayi bir daha kullanilamayacak derecede yipranan yayinlar icin meydana gelen
hasar tazminle yikumlidir. Yipranan veya kaybedilen materyalin, dncelikle piyasadan aynisi ya da daha yeni
baskisi kullaniciya temin ettirilir. Bu durumda olan Uyeye 2 ay boyunca &édiing yayin verilmez.

Kaybedilen veya zarar gérmus yayin igin kullanici, durumuna iligkin bir dilekge ile Daire Bagkanhgdina basvurur.
Dilekge tarihinden itibaren 30 glin igcinde materyali temin etmeye ¢alisir. Bu tarih itibari ile varsa gecikme bedeli
cezasl durdurulur. Sire igerisinde temin edilemeyen materyal igin kayittan dismek amaciyla, Deger Takdir
Komisyonu tarafindan saptanan deg@er tespiti lcret bedeli ve gecikme cezasi alinir. Tahsil edilen tutarlar,
Universite biitgesine gelir kaydedilmek tizere ilgili hesaba yatirilir

Bu kurallar tim kullanicilar igin istisnasiz uygulanir. Bu durumda dogacak yukumliliklerini yerine getirmeyen
Gyelerin, Gyelikleri iptal edilir ve kUtiphane hizmetlerinden yonetimin uygun gérdigu surede yararlandiriimazlar.

Kayittan disme ile ilgili diger islemler © Tasinir Mal Yénetmeligi” hikimlerine gére uygulanir.

Zamaninda iade Edilmeyen Yayinlar
MADDE 30-(1) Uyeler 6diing aldiklari yayinlari zamaninda iade etmekle yikiimltdirler. Gecikme halinde;

a)

b)

Kullanici her gin i¢in gecikme bedeli 6demek zorundadir. Yil iginde uygulanacak bu bedel Deger Takdir
Komisyonu tarafindan belirlenir. Rektériin onayina sunulur. Gecikme cezalari, Universite biitgesine gelir
kaydedilmek Gzere ilgili hesaba yatirilir.

Zamaninda iade edilmeyen yayinlar igin kullaniciya 15'er glin ara ile iki uyari notu gonderilir. Uyari yazisinin
teblig (kullanicinin, kitliphane uyeliklerini aktif ettirdikleri sirada verdigi elektronik e-posta adresine yapilan e-
posta bildirimleri teblig tarihi, olarak kabul edilecektir.)

Uyari notunun Uyenin eline ulagsmamasi veya ge¢ ulasmasindan kutiphane sorumlu degildir. Bu durumda
gecikme bedellerinde indirim veya affetme s6z konusu degildir.

iki kez uyari notu génderilen kullanici, yayinlari yine iade etmezse, bu yayinlar igin kayip yayin islemi yapilir, 29.
maddede belirtilen kayip yayin i¢in uygun olan bedel ile gecikme bedelini igeren bir yazi gonderilir ve zarar
karsilanmadikga Uyeye 6ding yayin verilmez.

izinsiz Yayin Gikartma ve Zarar Verme )
MADDE 31-(1) Kitiiphane materyali elektronik giivenlik sistemi ile korunmaktadir. Odiing alma islemleri yapilmadan
kutiphaneden herhangi bir materyal ¢ikartiimak istendiginde guvenlik sistemi alarm vermektedir. Bu durumda;

a)
b)

c)
¢)
d)

izinsiz materyal gikartan kullanici Universite mensubu ise, tutanakla birlikte durum ilgili birime yazi ile bildirilir.
izinsiz materyal ¢ikartan kullanici bagka bir (iniversitenin mensubu ise, tutanakla birlikte durum ilgili Giniversiteye
yazi ile bildirilir.

izinsiz materyal gikartan kullanici herhangi bir yilksekdgretim kurumuna bagh degilse, tutanakla birlikte durum
Universitenin guvenlik guglerine bildirilir.

Herhangi bir kituphane materyaline bir daha kullanilamayacak derecede zarar verilmesi durumunda, zarar géren
materyalin bedeli ve islem Ucreti ilgili kullanicidan tahsil edilir.

Kutiphane disina izinsiz kitap veya herhangi bir materyal ¢ikaran, buna tesebbiis eden yahut kitiphanedeki
kitaplara veya diger materyale zarar veren kullanicilar hakkinda olayin nitelik ve agirligina gére cezai sorusturma
ya da disiplin islemi yapilir.

Kiitiiphane Komisyonu Degisik: 07.07.2015-2015/18 Senato)

MADDE 32-(1) Kitliphane basili ve elektronik yayin koleksiyonunun egitim-6gretim ve arastirma faaliyetlerine uygun
sekilde gelistiriimesi, kullanicilarin hizmet ve olanaklardan en etkin sekilde yararlanabilmesi, kullanici odakli iletisimin
saglanmasi ve yiritilmesi amaci ile Kiitiphane Komisyonu olusturulur. Kiitiiphane Komisyonu;

a)

b)

c)

Kutiphane hizmetlerinden sorumlu Rektdr Yardimcisi bagkanhginda, fakilte ve yuksekokullar icin Dekan veya
Miidiiriin 6nerecegi ve Ogrenci Konseyi adina katilmak iizere Konsey tarafindan énerilen adaylar arasindan,
Rektor onayi ile gorevlendirilen Gyelerden olugur.

Komisyon Uyeleri, iki akademik yil gérev yapmak (zere géreviendirilir. Uyeler, gerektiginde gorev sireleri
dolmadan ayni usule uygun olarak gorevlerinden alinabilirler. Stre dolmadan Uyeligin bosalmasi halinde, kalan
sureyi tamamlamak Uzere ayni usulle yeni bir géreviendirme yapilir.

Komisyon, her akademik dénem basinda toplanir. Komisyon, liye tam sayisinin salt gogunlugu ile toplanir ve oy
coklugu ile karar alir. Oylarin esitligi halinde Baskanin kullandigi oy yéninde cogunluk saglanmis sayilir.
Komisyonun sekretarya hizmetleri Kiitliphane ve Dokiimantasyon Dairesi Baskanligi’'nca yUratalar.



¢) Komisyon, kutiphane koleksiyonlarinin olusumu igin yol haritasi hazirlanmasi ve guncel tutulmasi, veri tabani
aboneliklerinin segimi, degerlendirmesi ile gérevlidir.

Deger Takdir Komisyonu

MADDE 33-(1) Deger Takdir Komisyonu, okuyucularin kaybettikleri kitap veya diger materyalin giiniin rayi¢ degerleri gz
éniine alinarak degerinin takdir edilmesi ve bu degerin Universite Gelir Biitgesine aktariimasi konusunda Rektoriin tespit
edecegi en az 3 kisiden olugur. Deger Takdir Komisyonu;

a) Zayiolan kitap veya diger materyalin degerinin tespitinde piyasa arastirmasi yapar. Basiimis bitin yayinlar dahil
her tiirlG bilgiyi iceren kataloglari inceler, bu materyalin hacmi, cilt bedeli, kagdit kalitesi, ulasim masraflari, paranin
zaman igerisinde deger kaybi, antika ve sanatsal deg@erleri, nadir eser olup olmadidi gibi hususlari géz 6niinde
bulundurarak deger tespitinde bulunur. Deger Takdir Komisyonu'nun karari Rektériin onayina sunulur.

b) Deger Takdir Komisyonu, kitiiphanemize bagis yoluyla gelen ve fiyati belli olmayan materyalin degerini
demirbas kayitlarina gegirmek Ulzere tespit eder.

ALTINCI BOLUM
Bagis politikasi ve Materyal Saglama Esaslari

Bagis politikasi(Degisik: 05.04.2016-2016/08 Senato)

MADDE 34-(1) Bagis politikasi; koleksiyon gelistirme, yenileme ve koleksiyonun genigletiimesine katki saglamaktadir.
Kutiphane bagis politikasi Gniversitenin egitim, 6gretim, arastirma alanlari ve kiltirel ihtiyaglari dogrultusunda belirlenir.
Kutiphaneye bagis yapilan kitap, sureli yayin ve kitap digi materyaller koleksiyon gelistirme politikasi icinde Kutliphane
ve Dokiimantasyon Daire Bagkaninin Kiutliphane galisanlarindan olusturdugu 3 Kisilik (Tercihen Bilgi ve Belge Yonetimi
Mezunu) Materyal Segme Komisyonu tarafindan degerlendirilerek kabul edilir.

MADDE 35-(1) (Degisik: 05.04.2016-2016/08 Senato) Bagis materyal secimi ile ilgili élgutler sunlardir:

a) Bagis yapilacak yayinlar bir Universite Kiitliphanesine uygun niteliklere sahip, giincelligini ve bilimsel 6zelligini
yitirmemis, Universitede verilen egitime uygun ya da arastirmacilari sosyal ve kiiltiirel agidan destekleyici
nitelikte olmalidir.

b) Bagis yapmak isteyen gergek ve tiizel kisiler Baskanliga, bagislamak istedigi yayinlarin bilgilerini iceren listesiyle
birlikte yazili olarak basvurur, Basvuru degerlendirmek lzere Materyal Se¢gme Komisyonuna yonlendirilir,
Bagislanmak istenen materyaller, sayisi ve niteligi agisindan komisyonun incelenmesi ve uygun bulunmasindan
sonra kutuphaneye kabul edilir. Bagis yayinlar kataloglama ve teknik islemler sonrasinda koleksiyonda kullanima
sunulur.

c) Fiziksel agidan temiz kullanilmamis, sayfalari eksik, asir yipranmis yayinlar bagis olarak kabul edilemez.

¢) lcerik agisindan insanlari yénlendirici siyasi propaganda igeren yayinlarin bagisi kabul edilemez.

d) Sireli yayinlarda; kendi iginde cilt bitinligi saglamayan yayinlarla, mevcut koleksiyon ile bitiinliik saglamayan
yayinlar ve tek sayilar bagdis olarak kabul edilemez.

e) Kitiiphane koleksiyonunda mevcut olan kaynaklar, ilkégretim lise ders kitaplari, temel egitim diizeyinde
kullanilmak Uzere hazirlanmis ansiklopediler, s6zlik gibi danigma kaynaklari, teksir, yazili ders notlari, ders
defterleri, tezler, soru bankalari, fotokopi ile gogdaltilmis 6zellikler gosteren yayin ve materyaller bagis olarak
kabul edilemez.

f)  Fen bilimleri ile ilgili yayinlarda glncelligi siiren yayinlar, Sosyal bilimlerde edebi eser niteligi tasiyan yayinlardan
olusan konu bitinliga bulunan bir koleksiyon bagisi yapilirsa, Materyal Se¢gme Komisyonu tarafindan raflarda
kullanici hizmetine sunulabilecek nitelik ve nicelige sahip en az 5.000 (bes bin) yayinin uygun bulundugu
bagislarda, bagislanan koleksiyon ayri raf alaninda sunulabilir. Rafa gikarildiktan sonra 3 (Ug) yillik istatistikler
ve kullanim verilerine gore bu yayinlar genel koleksiyona dahil edilebilirler.

g) Kutuphane, bagis yapilan materyallerin listesinin duyurusunun yapilmasindan sorumlu degildir. Bununla beraber
bagis yapilan materyallerin listesi tutulur.

g) Kuitiphane koleksiyonu igin uygun olan materyaller demirbas numarasi alarak diger materyaller i¢in yapilan
islemlere tabi tutulur ve koleksiyona eklenir. Bagis yapan kisiye veya kuruma Universitemiz adina tesekkir
mektubu gonderilir.

h) Bagis sahiplerine, yapilan bagis icin koleksiyon iginde 6zel bir kdse tahsis edilemeyecegi bildirilir.

1) Bagis sahiplerine, yapilan bagis igin koleksiyon biitiinligini bozacak sekilde 6zel bir kdse, bolim ya da raf
olusturulamayacag: bildirilir. Bunun istisnasi 35. Maddenin (f) bendindedir.

i) Bagis yapan Kkisiler, yaptiklari bagislarla ilgili herhangi bir hak ve talepte bulunamazlar. Diizenlenen hikiumler
disinda kosullu bagis ve benzeri talepler kabul edilemez.

Koleksiyon Gelistirme Politikasi ve ilkeleri
MADDE 36-(1) Materyal saglama ile ilgili esaslar sunlardir:
a) Kitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhiginca hizmete sunulan ve Universitede yapilan egitim-ogretimi
desteklemek, arastirma faaliyetlerine yardimci olmak, kullanicilarin sosyal ve kulturel ihtiyaglarini karsilamak
Uizere basili ve elektronik yayinlarin satin alma, abonelik, bagis yoluyla saglanmasidir.
b) izmir Katip Celebi Universitesi tim kiitiiphane kullanicilari yayin isteginde bulunabilirler. Yayinin saglanmasina
koleksiyon gelistirme politikasi gergevesinde Daire Bagkanhgi teklifi ve Rektor onayi ile karar verilir.
c) Kullanicilar kutiphanede bulunmayan yayinlar icin Kitiphane ve Dokimantasyon Daire Bagkanliginin web
sayfasinda bulunan eser istek formunu doldurularak istekte bulunabilir.
MADDE 37-(1) Basili Materyal Istekleri Degerlendirme Olgiitleri;
a) Konu ve dil olarak Universitenin programlarina uyumlu olmasi,
b) Halen koleksiyonda mevcut o alandaki kitap ve kitap disi kaynaklara uyumlu olmasi
c) Yazar veya yayina hazirlayanin énemi ve statusd,



¢) Kaynagin maliyeti,

d) Bibliyografyalarda kullaniimis olmasi,

e) Universite o6gretim elemanlarinin onerileri,
f)  Yayinevinin giivenilirligi ve standartlari,

g) Fiziki formun uygunlugu.

g) Elektronik versiyonunun olup olmadigi

MADDE 38-(1) Siireli Yayin Istekleri Degerlendirme Olgiitleri;

a) Izmir Katip Celebi Universitesi personel ve dgrencisi abone olunmasini istedikleri siireli yayinlarin bilgilerini Daire

Bagkanligina iletirler. Sureli yayin istekleri bltge olanaklari dogrultusunda Rektor tarafindan degerlendirilir.
MADDE 39-(1) Elektronik Kaynaklar Abonelikleri Yapilirken Degerlendirme Olgiitleri:

a) Veri tabanin konusu,

b)  Ayni konuda kitiphanenin abone oldugu baska bir veri tabanin olup olmamasi,

c) Deneme siresinde alinan kullanim istatistikleri,

¢) Veri tabanin bilimsel niteligi,

d) Makalelerin verilis formati (HTML, PDF vb.),

e) Veri tabaninin tzerinde galistigi platformun hizi ve guvenilirligi,

f)  Arayizin rahat kullanilabilirligi,

g) Lisans sartlari uygunlugu degerlendirilir.

g) Veri tabani aboneliklerinin yenilenmesinde kullanim istatistikleri dikkate alinmakta olup, kullanimin yeterli
Olgulerde olmamasi durumunda, abonelikler iptal edilir. Bu durum ilgili birimlere bildirilir. Abonelik iptali Daire
Bagkanlig! yetkisindedir.

MADDE 40-(1) Universite mensuplari ile bireysel liyelik sézlesmesi imzalamis olanlar, kendilerine saglanan kullanici adi
ile Universite kitiphanesinin abone oldugu elektronik yayinlara GUniversite icinden ve disindan erigebilirler. Bu kullanim
sirasinda Uretici firma ile kiitiphane arasinda yapilan lisans anlasmasina uyulmasi zorunludur. Bu kurallara uymayan
kullanicilarin sisteme erigimleri kisitlanabilir, ihlal yikimltligunden dogacak maddi cezalar kendilerine rticu edilir.

MADDE 41-(1) Gérsel-isitsel Materyal istekleri Degerlendirme Olgiitleri;
a) Egitim destekleyecek dzellikte olmasi,
b) Kultirel amagl yayinlarda kullanicinin diizeyine ve birikimine uygun olmasi gerekmektedir,
c) Engelli 6grencilerin kullanimina yonelik 6zellikte olmasi gerekmektedir.

Tez Saglama )
MADDE 42-(1) lzmir Katip Celebi Universitesi’'nde hazirlanan yiiksek lisans ve doktora tezlerinin basili ve elektronik birer
nashasi ilgili Enstitt Madurltkleri araciligi ile merkez kitiiphaneye iletilir.

YEDINCi BOLUM

llisik Kesme

MADDE 43-(1) Universite mensuplarinin tiniversiteden ayrilmalari durumunda “ilisik Kesme Belgesi” almalari zorunludur.
Universite égretim (iye elemanlari ile idari personelinin herhangi bir nedenle tamamen veya uzun siireli gérevden
ayrilmalari halinde, Daire Baskanligi'ndan kitiiphaneye yayin borcu olmadigini belirten “ilisik Kesme Belgesi'ni almalari
zorunludur. Bu konuda Daire Bagkanligi ile Personel Daire Bagkanligi isbirligi icinde calisir. Universite égrencilerinin
mezuniyet ve 6drenime ara verme iglemlerinde veya herhangi bir nedenle Universiteden ayriimalari halinde, Daire
Baskanligr'ndan kiitiiphaneye kitap borcu olmadigini belirten “ilisik Kesme Belgesi’ni almalari zorunludur. Bu konuda Daire
Baskanligi ile Ogrenci Isleri Daire Baskanligi isbirligi icinde galisir.

SEKIZINCi BOLUM

Diger Hiikiimler

MADDE 44-(1) Kutuphanenin agilis ve kapanis saatleri ve buna bagh olarak personelin ¢alisma zamanlari Daire
Baskaninin onerisi Gzerine Rektor tarafindan belirlenir.

MADDE 45-(1) Bu Yénerge izmir Katip Celebi Universitesi Senatosu tarafindan onaylandig tarihte yiiriirliige girer.
MADDE 46-(1) Bu Yénergeyi izmir Katip Celebi Universitesi Rektérii yiriitir.



