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Sayfal/l
Sorumlular is Akist Faaliyet Dokiiman/Kayit
. . Strateji Gelistirme Daire Baskanligindan gelen -Universite Bilgi Yénetim
Islemi Baslat Biitce Hazirlik Calismalari yazisi ile islem Sistemi tizerinden gelen {ist
-Daire Bagkani baglatilir yazi ve ekleri
-.... Y1l Biitge Hazirlama
Universite Bilgi Yénetim Sistemi iizerinde gelen Rehberi
............................................................... .yazvilgilipersonele havaleedilir_. . _._._._._| _-Tahmini Biitge. Formw . _._._
Yaym alinu ile ilgili gelen talepler gozden
gegirilir. Talep yogunluguna gore basili ve
elektronik yayinlar igin ihtiya¢ duyulacak biitce
v piyasa arastirmasi yapilarak tahmini olarak -Basili ve Elektronik Yayin
belirlenir Talep Listeleri
-Sube Miidiirii Mali Thtiyaglar Belirlenir -Personelin bildirmis oldugu

-Sorumlu Personel

-Daire Bagkani
-Sube Mudiiri
-Sorumlu Personel

-Sube Mudiiri
-Sorumlu Personel

-Daire Baskani
-Sube Miidiirii
-Sorumlu Personel

Sorumlu Personel

Onceki Yilin Biitesi
Degerlendirilir

Biit¢e Kalemlerine Goére
Planlama Yapilir

Hazirlanan Tahmini Biitge
Teklifi Strateji Gelistirme Daire
Bagskanligma gonderilir.

Islemi Bitir

Teknolojik kaynaklar, kirtasiye giderleri vb.
tiketim ve dayanikli taginir ihtiyag malzemeleri
icin DMO fiyatlar1 dncelikli olarak belirlenir.

DMO’nde bulunmayan ihtiyaglar i¢in piyasa fiyat
arastirmasi yapilir.

... Y1l Biitgesi gozden gegirilir. Ger¢eklesme
oranlarina bakilir. Alinamamus olan ihtiyaglar
belirlenir. Yeni biitce teklifine dahil edilir

-Onceki yil biitgesinden alinamamis olan
ihtiyaglar listesi ve yeni belirlenen ihtiyaglar
Tahmini Biitge Formunda ilgili cetvellere islenir

Tahmini Biitge Teklif SGDB’na UBYS iizerinden
cevabi yazi ile ve birim e-postasina excel dosyasi
olarak gonderilir

Yapilan galisma dosyalari bilgisayar tizerinde ve
fiziki ortamda ilgili dosyalara arsivlenir

ihtiyag listeleri

-... Y1l tahmini biitge teklifi
-Alinmamus olan ihtiyaglar
listesi

-...Mali Y1l Biitge Mevzuati
-.... Y1ili Biitge Hazirlama
Rehberi

-Tahmini Biitge Formu

-Kurum igi iist yaz
-... Y1l Tahmini Biit¢e Teklifi

Dosyalama
Arsivleme

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




